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5 REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U SISKU

Broj: A-19/2017-05
Sisak, 4. listopada 2017.
JH/MR

Na temelju ¢lanka 21. Zakona o drzavnom odvjetnistvu republike Hrvatske ("Narodne
novine" broj: 76/09, 153/09, 116/10, 145/10, 57/11, 130/11, 72/13, 148/13, 33/15 1 82/15) u
svezi ¢lanka 5. stavak 1. Poslovnika drzavnog odvjetnistva i ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o
javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/2016), Zzupanijska drzavna odvjetnica u
Zupanijskom drzavnom odvjetnistvu u Sisku, dana 2. studenog 2017. donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koji se sukladno ¢lanku 12.
stavak 1. Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(2) Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV).

(3) Svi postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
20.000,00 kuna (€l. 28. st. 5. Zakona o javnoj nabavi) moraju biti uskladeni s Planom nabave
Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u Sisku.

(4) Sve postupke jednostavne javne nabave provode sluzbenici Zupanijskog drzavnog
odvjetnistva u Sisku koje odlukom ovlasti Zupanijska drzavna odvjetnica (u daljnjem tekstu:
osobe ovlastene za provodenje postupaka jednostavne nabave).

(5) U smislu ovog Pravilnika Zupanijsko drzavno odvjetnistvo u Sisku je narucitelj, a
ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu. Prihvatljiva ponuda je
pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima narucitelja.

POKRETANIJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 2.

(1) Postupak jednostavne nabave zapo¢inje zaprimanjem Zahtjeva za jednostavnu nabavu od
pojedine ustrojstvene jedinice narucitelja koja traZi nabavu roba, radova ili usluga. Osoba
koju ovlasti Zupanijska drZavna odvjetnica provjerava opravdanost prijedloga i da li je u
skladu s Planom nabave.



PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANIJE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 3.

(1) Pokretanje postupka jednostavne nabave odobrava Zupanijska drzavna odvjetnica, a
postupak provodi osoba ovlastena za provodenje postupaka jednostavne nabave.

(2) Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna zahtjev
za dostavom ponuda upucuje se jednom ili vise gospodarskih subjekata.

(3) Nakon odabira najpovoljnije ponude, izdaje se narudZbenica ili zakljucuje ugovor.

(4) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: naru¢itelju koji izdaje narudzbenicu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliCina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mijestu isporuke, nadin i roku placanja,
gospodarskom subjektu-dobavljacu.

(5) Narudzbenicu izraduje i potpisuje sluzbenik Odjeljka materijalno-financijskog poslovanja,
a odobrava Zupanijska drzavna odvjetnica ili osoba koja je ovlastena za potpisivanje.

(6) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
zakonu o obveznim donosima. Ugovor potpisuje Zupanijska drzavna odvjetnica.

(7) Iznimno, u slu¢aju izvanredne ili hitne nabave, odnosno u drugim posebnim situacijama
nabave roba, usluga i radova ukupne vrijednosti do 1.000,00 kuna (bez poreza na dodanu
vrijednost), nije nuzno prethodno pozivom zatraZiti dostavu ponude, niti izdati narudZbenicu
(npr. izravna kupnja u prodavaonici i dr.) ve¢ Ce te isprave zamijeniti ratun gospodarskog
subjekta.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ,
ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
20.000,00 KUNA, A MANIJE OD 70.000,00 KUNA

Clanak 4.

(1) Zupanijska drZavna odvjetnica donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave
roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna do 70.000,00 kuna.

(2) Po donosenju odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka, osoba ovlastena za provodenje postupka
jednostavne nabave istovremeno upucuje poziv na dostavu ponuda najmanje trima razli¢itim
gospodarskim subjektima.

(3) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, Zupanijska drzavna
odvjetnica moze u odluci iz stavka 1. ovog ¢lanka odrediti da se poziv na dostavu ponude
uputi manjem broju gospodarskih subjekata, kada prikupljanje ponuda od najmanje tri
gospodarska subjekta nije moguce (primjerice kod zastite isklju¢ivih prava na temelju
posebnih zakona i dr. propisa, kada je ponuditelj pravna ili fizika osoba ¢ije se odabir
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predlaze zbog specijalistickih struénih znanja, kada je predmet moguce nabaviti od samo
jednog dobavljaca, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju
zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina i sl.) ili je pribavljanje ponuda od
viSe ponuditelja znatno oteZano uslijed specificnih okolnosti (primjerice usluge zratnog
prijevoza, usluge pretplate na strunu literaturu i sl.), kao i u slu¢aju provedbe nabave koja
zahtijeva iznimnu Zurnost izazvanu dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti, s time
da okolnosti na koje se poziva naruditelj za opravdanje iznimne Zurnosti ne smiju ni u kojem
slu¢aju biti uzrokovane njegovim postupanjem.

(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, osobe ovlastene za provodenje postupaka
jednostavne nabave pregledavaju i usporeduju pristigle ponude, utvrduju prihvatljive ponude
te vrSe rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir. O pregledu i ocjeni pristiglih
ponuda ovlaStene osobe sastavljaju zapisnik u kojem se navode okolnosti uslijed kojih
odredena ponuda nije uzeta u obzir, te obrazlozeni prijedlog Zupanijskoj drzavnoj odvjetnici
za donoSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

(5) Kada zupanijska drzavna odvjetnica donosenjem odluke iz stavka 4.ovog ¢lanka prihvaca
prijedlog osobe ovlastene za provodenje postupaka jednostavne nabave, odluka o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave ne sadrzi
obrazloZenje. Obavijest o donesenoj odluci se dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali
u postupku jednostavne nabave.

(6) Za odabir ponude je dovoljan jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

(7) Jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna, provodi se izdavanjem narudzbenice ili
zakljucivanjem ugovora s ponuditeljem ¢ija je ponuda utvrdena najpovoljnijom.

(8) Narudzbenicu izraduje i potpisuje sluzbenik Odjeljka materijalno-financijskog poslovanja,
a odobrava Zupanijska drzavna odvjetnica ili osoba koja je ovlastena za potpisivanje.

(9) Ako ponuditelj za ¢iju je ponudu utvrdeno da je najpovoljnija odustane od ponude ili
odbije potpisati ugovor, zaklju¢enje ugovora moze se ponuditi ponuditelju ¢ija je ponuda
slijedeca najbolja rangirana ili se postupak jednostavne nabave moze ponistiti.

PROVEDBA POSTUPKA JEDONSTAVNE NABAVE ROBA I USLUGA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE
OD 200.000,00 KUNA TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD 500.000,00 KUNA

Clanak 5.

(1) Zupanijska drzavna odvjetnica donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave
roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna te radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a
manje od 500.000,00 kuna.
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(2) Po donosenju odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka, osoba ovlastena za provodenje postupaka
jednostavne nabave istovremeno upucuje poziv na dostavu ponuda najmanje trima razlicitim
gospodarskim subjektima.

(3) Istodobno sa slanjem poziva na dostavu ponuda odredenim gospodarskim subjektima,
osoba ovlastena za provodenje postupka jednostavne nabave objavljuje poziv na dostavu
ponuda na internetskoj stranici.

(4) Nakon objavljivanja poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici, svi zainteresirani
gospodarski subjekti mogu, u za to predvidenom roku, dostaviti ponude sukladno zahtjevima i
uvjetima iz objavljenog poziva na dostavu ponuda. Ponude dostavljene na temelju
objavljenog poziva na internetskoj stranici uzimaju se u razmatranje od istim uvjetima kao 1
ponude dostavljene na temelju poziva upucenog gospodarskim subjektima iz stavka 2. ovog
¢lanka.

(5) U postupcima jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 70.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna na odgovaraju¢i nain se moze
primijeniti odredba ¢lanka 4. stavka 3. ovog Pravilnika, kada to okolnosti zahtijevaju. I u tom
slutaju postoji obveza objavljivanja poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici.

(6) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, osobe ovlaStene za provodenje postupaka
jednostavne nabave pregledavaju i usporeduju pristigle ponude, utvrduju prihvatljive ponude
te vrie rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir. O pregledu i ocjeni pristiglih
ponuda ovlastene osobe sastavljaju zapisnik u kojem se navode okolnosti uslijed kojih
odredena ponuda nije uzeta u obzir, te obrazlozeni prijedlog Zupanijskoj drzavnoj odvjetnici
za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

(7) Zupanijska drzavna odvjetnica na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te prijedloga
osoba ovlastenih za provodenje postupaka jednostavne nabave donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave. Odluka o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluka o ponistenju postupak jednostavne nabave dostavlja se svim
ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave, a sadrzi kratko obrazloZenje
o razlozima odabira odredene ponude, odnosno kratko obrazloZenje o razlozima ponistenja
postupka.

(8) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima narucitelja.

(9) Jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudZbenice ili
zaklju¢ivanjem ugovora s ponuditeljem za &iju je ponudu utvrdeno da je najpovoljnija.

(10) Narudzbenicu izraduje 1 potpisuje sluzbenik Odjeljka materijalno-financijskog
poslovanja, a odobrava 7upanijska drzavna odvjetnica ili osoba koja je ovlaStena za
potpisivanje.

(11) Obavijest o odluci o odabiru najpovoljnije ponude ili odluci o poniStenju postupka
jednostavne nabave objavljuje se na internetskoj stranici.



(12) Ako ponuditelj za ¢iju je ponudu utvrdeno da je najpovoljnija odustane od ponude ili
odbije potpisati ugovor, zaklju¢enje ugovora moze se ponuditi ponuditelju ¢ija je ponuda
slijedeca najbolje rangirana ili se postupak jednostavne nabave moze ponistiti.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 6.

(1) Poziv na dostavu ponude koji se sukladno ¢lanku 4. i 5. ovog Pravilnika upucuje
odabranim gospodarskim subjektima, odnosno objavljuje na internetskoj stranici, minimalno
sadrzi opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije, kriterij za odabir ponude, uvjete 1
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude, na¢in dostavljanja ponuda i
datum objave na internetskoj stranici, ukoliko se poziv objavljuje na internetskoj stranici.

(2) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost onuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(3) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom objektu.

(4) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda u obzir ¢e se uzeti slozenost predmeta
nabave.

RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 7.

(1) U odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti iznad 20.000,00 kuna Zupanijska drzana odvjetnica moze odrediti osnove za
isklju¢enje ponuditelja, uz odgovarajucu primjenu odredbi ¢l. 251. do 255. Zakona o javnoj
nabavi.

(2) U odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti iznad 20.000,00 kuna Zupanijska drZzana odvjetnica moze odrediti dodatne uvjete
sposobnosti ponuditelja uz odgovarajuéu primjenu odredbi ¢l. 256. do 259. Zakona o javnoj
nabavi.

(3) U odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti iznad 70.000,00 kuna Zupanijska drzavna odvjetnica moZe, uz odgovarajucu
primjenu odredbi ¢l. 214. do 217. Zakona o javnoj nabavi, kao uvjet odrediti da gospodarski
subjekti dostave dokaze o jamstvu za ozbiljnost ponude, jamstvu za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvu za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvu o osiguranju za
pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

KRITERIJ ZA ODABRI PONUDE
Clanak 8.
(1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave roba, usluga i

radova je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ekonomski najpovoljnija ponuda
utvrduje se na temelju cijene ili troska, primjenom pristupa isplativosti, kao Sto je troSak
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Zivotnog vijeka, te moze ukljugivati najbolji omjer izmedu cijene i kvaliteta, koji se ocjenjuje
na temelju kriterija, ukljucujuci kvalitativne, okolidne ili drustvene znalajke, povezanih s
predmetom nabave.

(2) Ukoliko je kriterij za odabir ekonomski najpovoljnija ponuda, Zupanijska drzavna
odvjetnica ¢e u odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna odrediti koji su kriteriji odabira te
na¢in njihova bodovanja, na primjer: kvaliteta, tehnicka vrijednost, estetske i funkcionalne
znalajke, pristupacnost, rjeSenje za sve korisnike, drustvene, okoli$ne i inovativne znacajke,
usluge nakon prodaje i tehni¢ka pomoc, uvjeti isporuke i sl.

(3) U pozivu za dostavu ponuda moraju biti navedeni kriteriji odabira te nacin njihova
bodovanja, a u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloziti
izabranu ponudu.

EVIDENCIJA
Clanak 9.

(1) O izdanim narudZbenicama i zaklju¢enim ugovorima sukladno ovom Pravilniku vodi se
evidencija.

KOMUNIKACIJA ZUPANIJISKOG DRZAVNOG ODVJETNISTVA
U SISKU I GOSPODARSKIH SUBJEKATA

Clanak 10.

(1) Zupanijsko drzavno odvjetnistvo u Sisku i gospodarski subjekti komuniciraju i
razmjenjuju podatke (pozive na dostavu ponuda, ponude, obavijesti o odabranom
najpovoljnijem ponuditelju i dr.) elektronickim sredstvima komunikacije (elektronickom
postom).

(2) Izuzetno, iz opravdanih razloga, u pozivu na dostavu ponuda moze se odrediti i drugaciji
na¢in komunikacije i razmjene podatka.

(3) Ako su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti gospodarski subjekt
nepotpuni ili pogresni ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, osoba
ovlastena za provodenje postupaka jednostavne nabave m oZe, poStujuéi nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskog subjekta da dopuni, razjasni,
upotpuni ili dostavi nuzne informacije i dokumentaciju u primjerenom roku.

PRAVO NA PRAVNI LIJEK

Clanak 11.

(1) Protiv odluke o odabiru najpovoljnije ponude i odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave ponuditelji nemaju pravo na pravni lijek.

(2) Zupanijsko drzavno odvjetniStvo u Sisku zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne
nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih
obaveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.
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ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.
(1) Postupci bagatelne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama odluke koja je bila na snazi u vrijeme pokretanja postupka bagatelne

nabave.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.




