REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U BJELOVARU

BROJ: A-165/2019
Bjelovar, 28. listopada 2019.
DZ/MS

Temeljem ¢lanka 52. stavak 1. to¢ka 1. u vezi ¢lanka 53. stavak 1.1 2. i ¢lanka 54.
stavak 1. Zakona o drzavnom odvjetniStvu (Narodne novine, broj 67/2018) i ¢&lanka 5.
Poslovnika drZavnog odvjetnistva (Narodne novine, broj 5/14, 123/15), a u skladu sa Zakonom
o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 111/2018) i Uredbom o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnog odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, broj
95/2019), Zupanijski drzavni odvjetnik u Zupanijskom drZavnom odvjetni$tvu u Bjelovaru
Darko Zegarac, donosi:

) PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti i nafin koristenja sluzbenog vozila u Zupanijskom
drZavnom odvjetnitvu u Bjelovaru, vodenje evidencije i troskova o istom, kao i privatnih
automobila u sluzbene svrhe.

Clanak 2.
Zupanijsko drzavno odvjetnistvo u Bjelovaru posj eduje jedno sluzbeno vozilo.

Clanak 3.
Pravo na koridtenje sluzbenog vozila imaju duZnosnici, sluzbenici i namjetenici Zupanijskog
drZzavnog odvjetnidtva u Bjelovaru tijekom i izvan radnog vremena, za poslovne potrebe i
temeljem izdanog naloga.

Korisnici sluZzbenog vozila iz ovog ¢lanka moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu.

Prilikom koristenja sluzbenog vozila korisnici se moraju pridrzavati odredbi Zakona o
sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.



Clanak 4.

Za sluzbena putovanja udaljenosti ve¢e od 30 km u jednom smjeru, te izvan mjesta rada,
sluzbeno vozilo mogu koristiti duZnosnici, sluzbenici i namjestenici Zupanijskog drzavnog
odvjetnistva u Bjelovaru, temeljem putnog naloga kojeg duZnosnicima, sluzbenicima i
namjeStenicima potpisuje Zupanijski drzavni odvjetnik ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 5.

U sluzbenom vozilu Zupanijskog drzavnog odvjetnistva u Bjelovaru nalazi se putni radni list,
kao nafin vodenja evidencije o koriStenju sluZzbenog automobila.

U putni radni list upisuju se podaci o poetnom stanju kilometraZe prije upotrebe vozila, a po
predaji vozila mora biti upisano zavr$no stanje kilometraZe, odnosno ukupni broj prijedenih
kilometara, kao i potpis korisnika vozila.

Putni radni list zakljuuje se mjeseéno, a po potrebi i CeSce unutar mjeseca i predaje na daljnje
evidentiranje i kontrolu troskova.

Clanak 6.

Osobe iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika obvezne su vratiti sluzbeni automobil do kraja radnog
vremena, osim u slu¢ajevima kada je odobreno koritenje izvan radnog vremena.

Clanak 7.

Po zavr3etku sluZbenog puta i koriStenja sluzbenog vozila osoba kojoj je izdan nalog ostavlja u
vozilu uredno popunjen putni radni list, a krajem tekuéeg mjeseca putni radni list predaje
voditelju pisarnice drzavnoodvjetni¢ke uprave na ¢uvanje.

Osoba koja je posljednja imala kljueve sluZbenog vozila, duZna ih je predati voditelju
pisarnice drzavnoodvjetni¢ke uprave nakon koristenja vozila.

Brigu o evidenciji utroSenog goriva, servisu vozila i obveznom tehni¢kom pregledu vozila vodi
vozaé u Zupanijskom drZzavnom odvjetni$tvu u Bjelovaru.

Vozaé¢ u Zupanijskom drzavnom odvjetnistvu u Bjelovaru Odsjeku za materijalno-financijsko
poslovanje Zupanijskog drzavnog odvjetnitva u Bjelovaru obavezno dostavlja raéun o
punjenju spremnika gorivom s upisanim trenutnim brojem prijedenih kilometara i registarskom
oznakom sluZzbenog vozila.

Spremnik goriva puni se odgovarajuéim gorivom iskljuéivo kod dobavljaga s kojim Zupanijsko
drzavno odvjetni§tvo u Bjelovaru ima sklopljen ugovor. Za sve ostale odobrene troskove
potrebno je predati vjerodostojnu dokumentaciju uz putni radni list ili putni nalog sukladno
Proceduri za izdavanje i obracun putnih naloga.

Evidencija ostalih troskova vr$i se knjigovodstveno, a prema potrebi i analiti¢ki prema odluci
Zupanijskog drzavnog odvjetnika.



O prioritetima koristenja vozila i rasporedu te potrebnim najavama za raspored koristenja
vozila odluuje Zupanijski drzavni odvjetnik ili osoba koju on ovlasti prema trenutnoj situaciji,
amoZe se uvesti i izrada tjednog rasporeda istog.

Clanak 8.

Radi osiguranja sigurnog koristenja sluZbenog vozila osoba koja preuzima vozilo je prilikom
preuzimanja obvezna izvrSiti uobiCajeni vizualni pregled vozila (vanjska osteéenja, prazna
guma, rezervna guma, zimska oprema i sl.).

Osoba koja preuzima vozilo svoje primjedbe obvezna je iznijeti u pisanom obliku prije
zapo€injanja sluZbenog puta voditelju pisarnice drzavnoodvjetni¢ke uprave ili Zupanijskom
drzavnom odvjetniku izravno te Odsjeku za materijalno-financijsko poslovanje za potrebe
daljnjeg postupanja.

Clanak 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ée se na oglasnoj plo¢i Zupanijskog
drZavnog odvjetnistva u Bjelovaru i na web stranici DrZavnog odvjetnistva Republike Hrvatske
www.dorh.hr.
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