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§ REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U SPLITU

Broj: R-35/2019-1
Split, 29. listopada 2019.

Na temelju €lanka 53. stavka 1. Zakona o dr¥avnom odvjetnistvu (Narodne novine,
broj 67/18) i &lanka S. stavka 1. Poslovnika drZavnog odvjetnitva (Narodne novine, broj
5/14, 123/15 1 67/18), u skladu s &lankom 10. stavkom 1. Pravilnika o proragunskom
raCunovodstvu i radunskom planu (Narodne novine, broj 124/14, 115/15, 87/16 i 3/18), a u
vezi s €lankom 4. stavkom 1. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 111/18)
i Uredbom o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (Narodne novine, broj 95/19), Michele Squiccimarro, Zupanijski drzavni
odvjetnik u Zupanijskom dr¥avnom odvjetnitvu u Splitu donosi

PRAVILNIK
O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
Clanak 1.
Ovim pravilnikom se ureduje organizacija blagajnitkog poslovanja.
Clanak 2.

8] Zupanijskom drZavnom odvjetnidtvu u Splitu se osigurava praenje gotovine u
skladu s potrebama.

Gotovinu ¢ine:

- nov€ana sredstva podignuta sa Ziro ra¢una u HRK
- nov€ana sredstva koja se nalaze u blagajni u HRK
- nov€ana sredstva naplaéena od stranaka u HRK.

Clanak 3.

U Zupanijskom drZavnom odvjetniStvu u Splitu se vodi blagajna u HRK (u daljem
tekstu kunska-blagajna). Vode se dvije vrste blagajni:

-kunska blagajna za redovito poslovanje
-kunska blagajna za vlastite prihode.

Clanak 4.

Blagajni¢ko poslovanje se evidentira preko:



-uplatnice,

-isplatnice,

-blagajni¢kog izvjestaja.

Blagajni&ko poslovanje se evidentira ruéno.

Clanak 5.

Gotovinska novéana sredstva se dr¥e u sefu blagajne kojom rukuje radunovodstveni
referent koji je odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.

Clanak 6.

U kunsku-blagajnu (kao uplata) evidentira se podignuta gotovina sa Ziro raduna, dok
se u blagajnu za vlastite prihode evidentiraju samo uplate u gotovini za kopiranje odobrenog
od strane zamjenika ili druge ovladtene osobe.

Iz kunske-blagajne (kao isplata) evidentira se isplata za platene sitne materijalne
trodkove gotovinom po R1 radunu, a koje su platili zaposlenici Zupanijskog drZavnog
odvjetni§tva u Splitu za potrebe redovnog poslovanja.

Clanak 7.

Isplate koje se evidentiraju u kunskoj-blagajni mogu se obavljati samo ukoliko je
Celnik Zupanijskog drzavnog odvjetnidtva u Splitu potpisom odobrio isplatu.

Uplatnica, isplatnica i blagajni¢ki izvjestaj moraju biti potpisane.
Clanak 8.

Svaki dokument u vezi sa gotovinskom isplatom mora biti popunjen tako da iskljuduje
moguénost naknadnog dopisivanja.

U svim situacijama preporuduje se bezgotovinsko poslovanje putem transakcijskih
rafuna otvorenih u poslovnim bankama, dok se gotovinske isplate koriste samo u iznimnim
situacijama, odnosno ukoliko se za tim ukaZe posebna potreba, hitnoéa i sliéno.

Clanak 9.

Kontrolu blagajnickog poslovanja obavlja voditelj odsjeka knjigovodstveno
financijskih poslova. .
Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.




