g REPUBLIKA HRVATSKA i
ZUPANIJSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
UKARLOVCU

Broj: R-7/2019
Karlovac, 20. veljage 2019.
MK/MO

Na temelju ¢l. 5. Poslovnika drzavnog odvjetnidtva (Narodne novine 5/14 i 123/ 15,au
skladu s Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 111/ 18) i Uredbom o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(Narodne novine 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) v.d. Zupanijski drzavni odvijetnik u
Karlovcu donosi

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura naplate vlastitih prihoda u Zupanijskom drZavnom
odvjetnistvu u Karloveu i to prihoda ostvarenih od usluga fotokopiranja.

Clanak 2.
Postupak naplate vlastitih prihoda u Zupanijskom dr¥avnom odvjetnistvu u Karlovcu
provodi se po slijede¢oj proceduri:

PROCEDURU NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

DUUAGRAM . ROK POPRATNI
br. TUEKA St Sl S IZVRSENJA | DOKUMENT
1. | Zaprimanjei | Primljeni zahtjev stranke se | Ovlaéteni Isti dan ili Zahtjev

pregled pregledava i utvrduje broj sluzbenik po
zahtjeva stranica za fotokopiranje, pisarnice dogovoru
broj DVD-a i iznos za {upisnicar,
placanje zapisnicar)
l.a | Odobravanje | Zupanijski drzavni Zupanijski drzavni | Isti ili Zahtjev
zahtjeva odvjetnik, zamjenik ili odvjetnik, sljededi dan
druga ovlastena osoba zamjenik ili druga ‘
odobrava zahtjev za ovlastena osoba
kopiranje
2. | Uplata Upucivanje stranke na Ovlasteni Isti dan
uplatu traZzenog iznosa i sluzbenik
nacina placanja pisarnice
{upisniéar,

zapisnicar)




2.a | Naplata Ovlasteni sluzbenik Ovlasteni Isti dan Blagajnicka
prihoda naplaéuje traZeni iznos i sluzbenici uplatnica
gotovinom potvrduje naplatu ratunovodstva

(blagajnitka uplatnica)

2.b | Naplata Stranka uplaéuje trazeni Ovlasteni Isti dan Dokaz o
uplatnom na | iznos i dokaz o uplati sluzbenik uplati
ziro racun dostavlja ovlastenom pisarnice
ZD0-a sluzbeniku

3. | Fotokopiranje | Nakon provjere uplate vréi | Ovlaiteni Isti dan,
dokumenta se usluga fotokopiranja sluzbenik slijededi
po zahtjevu stranci pisarnice danili po

dogovoru

4. | Evidentiranje | Prikupljeni prihodi Ovlasteni Isti dan / Blagajnicko
prikupljenih evidentiraju se sluzbenici kada ima izvjesce,
prihoda knjigovodstveno u blagajnu | raéunovodstva prihoda glavna

pa zatim u glavnu knjigu knjiga

4.a | Uplata Svi prikupljeni vlastiti Zupanijski drzavni | Jednom Obrazac
vlastitih prihodi uplaéuju se iz odvjetnik, mjesecnoili | HUB 3a
prihoda u blagajne na #iro ratun ZDO- | ovlaéteni kada ima
drzavni a te po odobrenju sluzbenici prihoda
proracun Zupanijskog driavnog racunovodstva

odvjetnika u drzavni
proracun

5. | Trodenje Prema odobrenom Ovlasteni Prema Zbrojni
vlastitih financijskom planu uplaceni | sluzbenici mjeseénom | nalog
prihoda vlastiti prihodi trose se raéunovodstva planu

mjese¢nom dodjelom
sredstava

6. | Odlaganje Pohrana u registrator Ovlasteni Nakon Registrator

prema redoslijedu sluzbenici izvr$enog
racunovodstva knjizenja
Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja.

v.d. ZUPANIISKI DRZAVNI ODVJETNIK
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