REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
USPLITU

Broj: A-47/2020
Split, 24. veljace 2020.

Op¢inski drzavni odvjetnik u Opéinskom drzavnom odvjetnistvu u Splitu, na temelju ¢lanka
52. st. 1. Zakona o drzavnom odvjetni$tvu (,,Narodne novine* broj: 67/2018) i ¢lanka 15.
stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj: 120/2016), donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 1.

(1) U svrhu pos$tivanja temeljnih nacela javne nabave propisanih Zakonom o javnoj
nabavi te zakonitog, namjenskog, svrhovitog, transparentnog i ekonomicnog troSenja
proraunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i nabave radova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koji se sukladno
¢lanku 12. st. 1. Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(2)  Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV).

3) Svi postupci jednostavne nabave koji se provode prema pravilima odredenim u ovom
Pravilniku, a ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna (¢l. 28. st. S.
Zakona o javnoj nabavi) moraju biti uskladeni s Planom nabave Opéinskog drzavnog
odvjetni§tva u Splitu.

(4) U smislu ovog Pravilnika ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu, a
prihvatljiva ponuda je pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
uvjetima Op¢inskog drzavnog odvjetnistva u Splitu (u daljnjem tekstu Narucitelj).

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 50.000,00 KUNA

Clanak 2.

(1)  Pokretanje postupka jednostavne nabave odobrava op€inski drzavni odvjetnik, a
postupak provodi osoba ovlastena za provodenje postupaka jednostavne nabave.



(2)  Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna
provodi se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom (ponuditeljem), koji je na traZenje osobe ovlaStene za provodenje postupaka
jednostavne nabave dostavio Narucitelju svoju ponudu.

(3)  NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: narucitelju koji izdaje narudzbenicu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja,
gospodarskom subjektu - dobavljacu.

(4) Iznimno, u slu¢aju izvanredne ili hitne nabave, odnosno u drugim posebnim
situacijama nabave roba, usluga i radova ukupne vrijednosti do 1.000,00 kuna (bez poreza na
dodanu vrijednost), nije nuZno prethodno pozivom zatraZiti dostavu ponude, niti izdati
narudzbenicu (npr. izravna kupnja u prodavaonici i dr.) veé ée te isprave zamijeniti racun
gospodarskog subjekta.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA IRADOVA
PROCLJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 50.000,00 KUNA, A MANJE
OD 100.000,00 KUNA

Clanak 3.

(H Opéinski drzavni odvjetnik donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave
roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 50.000,00 kuna do 100.000,00 kuna.

(2)  Po donoSenju Odluke iz stavka 1. ovog €lanka, osoba ovlaStena za provodenje
postupka jednostavne nabave istovremeno upucuje poziv na dostavu ponuda najmanje trima
razli¢itim gospodarskim subjektima.

(3)  Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, opcinski
drzavni odvjetnik moze u Odluci iz stavka 1. ovog ¢lanka odrediti da se poziv na dostavu
ponude uputi manjem broju gospodarskih subjekata, kada prikupljanje ponuda od najmanje tri
gospodarska subjekta nije moguce ili je pribavljanje ponuda od vide ponuditelja znatno
otezano uslijed specifi¢nih okolnosti, kao i u sluc¢aju provedbe nabave koja zahtijeva iznimnu
Zurnost izazvanu dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti, s time da okolnosti na
koje se poziva naruditelj za opravdanje iznimne Zurnosti ne smiju ni u kojem slucaju biti
uzrokovane njegovim postupanjem.

(4)  Nakon isteka roka za dostavu ponuda osoba ovlaStena za provodenje postupaka
jednostavne nabave pregledava i usporeduje pristigle ponude, utvrduje prihvatljive ponude te
vr$i rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir. O pregledu i ocjeni pristiglih
ponuda ovlastena osoba sastavlja zapisnik u kojem se navode okolnosti uslijed kojih odredena
ponuda nije uzeta u obzir, te obrazloZeni prijedlog Zupanijskom drZzavnom odvjetniku za
donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave.



(5) Kada opcinski drzavni odvjetnik donoSenjem Odluke iz stavka 4. ovog ¢lanka
prihvaéa prijedlog osobe ovladtene za provodenje postupaka jednostavne nabave, Odluka o
odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave ne sadrzi
obrazloZenje. Obavijest o donesenoj odluci se dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali
u postupku jednostavne nabave.

(6)  Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima narucitelja.

(7)  Jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
50.000,00 kuna, a manja od 100.000,00 kuna, provodi se zakljufivanjem ugovora s
ponuditeljem ¢ija je ponuda utvrdena najpovoljnijom, koje potpisuje opéinski drZavni
odvjetnik ili osoba koju on ovlasti. '

(8)  Ako ponuditelj za &iju je ponudu utvrdeno da je najpovoljnija odustane od ponude ili
odbije potpisati ugovor, zakljuéenje ugovora moze se ponuditi ponuditelju ¢&ija je ponuda
slijedeca najbolje rangirana ili se postupak jednostavne nabave mozZe ponistiti.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA I USLUGA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00
KUNA TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
100.000,00 KUNA, A MANIJE OD 500.000,00 KUNA

Clanak 4.

(1)  Op¢inski drzavni odvjetnik donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave
roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000 kuna, a manje
od 500.000,00 kuna.

(2) Po donoéenju Odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka, osoba ovlastena za provodenje
postupaka jednostavne nabave istovremeno upucuje poziv na dostavu ponuda najmanje trima
razli¢itim gospodarskim subjektima.

(3)  Istodobno sa slanjem poziva na dostavu ponuda odredenim gospodarskim subjektima,
osoba ovlastena za provodenje postupka jednostavne nabave objavljuje poziv na dostavu
ponuda na internetskoj stranici Narucitelja.

(4)  Nakon objavljivanja poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici Narucitelja, svi
zainteresirani gospodarski subjekti mogu, u za to predvidenom roku, dostaviti ponude
sukladno zahtjevima i uvjetima iz objavljenog poziva na dostavu ponuda. Ponude dostavljene
na temelju objavljenog poziva na internetskoj stranici Narucitelja uzimaju se u razmatranje
pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva upucenog gospodarskim
subjektima iz stavka 2. ovog ¢lanka.



(5) U postupcima jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna, te radova procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 100.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna na odgovaraju¢i nacin se
moZe primijeniti odredba ¢l. 3. st. 3. Ovog Pravilnika, kada to okolnosti zahtijevaju. I u tom
slu¢aju postoji obveza objavljivanja poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici.

(6)  Nakon isteka roka za dostavu ponuda, osoba ovlastena za provodenje postupaka
jednostavne nabave pregledava i usporeduje pristigle ponude, utvrduju prihvatljive ponude te
vr$i rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir. O pregledu i ocjeni pristiglih
ponuda ovlastena osoba sastavlja zapisnik u kojem se navode okolnosti uslijed kojih odredena
ponuda nije uzeta u obzir, te obrazloZeni prijedlog Zupanijskom drZzavnom odvjetniku za
donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

(7)  Opéinski drzavni odvjetnik na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, te prijedloga
osobe ovlastene za provodenje postupaka jednostavne nabave donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave. Odluka o odabiru
najpovoljnije ponude ili Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave se dostavljaju svim
ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave, a sadrze kratko
obrazloZenje o razlozima odabira odredene ponude, odnosno kratko obrazloZenje o razlozima
ponistenja postupka.

(8)  Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZzenim uvjetima narucitelja.

(9)  Jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna, te radova procijenjene vrijednosti jednake ili
vecée od 100.000,00 kuna, a manje od 500.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudZbenice
ili zaklju¢ivanjem ugovora s ponuditeljem za ¢iju je ponudu utvrdeno daje najpovoljnija, a
koje potpisuje op¢inski drzavni odvjetnik ili osoba koju on ovlasti.

(10)  Obavijest o Odluci o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluci o poniStenju postupka
jednostavne nabave objavljuje se na internetskoj stranici Narucitelja.

(11)  Ako ponuditelj za €iju je ponudu utvrdeno daje najpovoljnija odustane od ponude ili
odbije potpisati ugovor, zakljutenje ugovora moZe se ponuditi ponuditelj u ¢ija je ponuda
slijedeéa najbolje rangirana ili se postupak jednostavne nabave moze ponistiti.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 5.

(1)  Poziv na dostavu ponude koji se sukladno ¢lanku 3. i 4. ovog Pravilnika upucuje
odabranim gospodarskim subjektima, odnosno objavljuje na internetskoj stranici, sadrzi opis
predmeta nabave i tehnicke specifikacije, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude, na¢in dostavljanja ponuda i datum objave
na internetskoj stranici, ukoliko se poziv objavljuje na internetskoj stranici.



(2)  Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(3)  Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda u obzir ¢e se uzeti slozenost predmeta
nabave.

RAZLOZI ISKLIJUCENJA PONUDITELJA, UVIETI SPOSOBNOSTI 1 JAMSTVA
Clanak 6.

(1) U Odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti iznad 50.000,00 kuna opdinski drzavni odvjetnik moze odrediti osnove za
iskljutenja ponuditelja uz odgovarajuéu primjenu odredbi ¢l. 251. do 255. Zakona o javnoj
nabavi.

(2) U Odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti iznad 50.000,00 kuna opéinski drzavni odvjetnik moZe odrediti dodatne uvjete
sposobnosti ponuditelja uz odgovarajuéu primjenu odredbi ¢l. 256. do 259. Zakona o javnoj
nabavi.

(3) U Odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti iznad 100.000,00 kuna, op¢inski drZavni odvjetnik moZe, uz odgovarajuéu
primjenu odredbi &l. 214. do 217. Zakona o javnoj nabavi, kao uvjet odrediti da gospodarski
subjekti dostave dokaze o jamstvu za ozbiljnost ponude, jamstvu za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvu za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvu o osiguranju za
pokrice odgovornosti iz djelatnosti.

KRITERL ZA ODABIR PONUDE
Clanak 7.

(1)  Kriterij za odabir najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave roba, usluga 1
radova je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ekonomski najpovoljnija ponuda
utvrduje se na temelju cijene ili tro$ka, primjenom pristupa isplativosti, kao §to je trosak
Zivotnog vijeka, te moZe ukljuéivati najbolji omjer izmedu cijene i kvalitete, koji se ocjenjuje
na temelju kriterija, uklju¢ujuéi kvalitativne, okolidne ili druStvene znaCajke, povezanih s
predmetom nabave.

(2)  Ukoliko je kriterij za odabir ekonomski najpovoljnija ponuda, opéinski drzavni
odvjetnik ¢e, u Odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 50.000,00 kuna, odrediti koji su kriteriji odabira te
nadin njihova bodovanja. Kriteriji mogu obuhvadati na primjer: kvalitetu, ukljuCujuci
tehnicku vrijednost, estetske i funkcionalne znacajke, pristupacnost, rjeSenje za sve korisnike,
drustvene, okolisne i inovativne znalajke, usluge nakon prodaje i tehnicku pomo¢, uvjete
isporuke i si.



(3) U pozivu za dostavu ponuda moraju biti navedeni kriteriji odabira te nacin njihova
bodovanja, a u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloZiti
izabranu ponudu.

KOMUNIKACIJA DRZAVNOG ODVIJETNISTVA I GOSPODARSKIH SUBJEKATA
Clanak 8.

(1)  Narugitelj i gospodarski subjekti komuniciraju i razmjenjuju podatke (pozive na
dostavu ponuda, ponude, obavijesti o odabranom najpovoljnijem ponuditelju i dr.)
elektroni¢kim sredstvima komunikacije (elektroni¢kom postom).

(2)  Izuzetno, iz opravdanim razloga, u pozivu na dostavu ponuda moZe se odrediti i
drugaciji na¢in komunikacije i razmjene podataka.

(3)  Ako su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti gospodarski subjekt
nepotpuni ili pogre$ni ili se takvima &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, osoba
ovlastena za provodenje postupaka jednostavne nabave moze, poStujuci nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskog subjekta da dopuni, razjasni,
upotpuni ili dostavi nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

PRAVO NA PRAVNI LIJEK

Clanak 9.

(1) Protiv Odluke o odabiru najpovoljnije ponude i Odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave ponuditelji nemaju pravo na pravni ljjek.

(2)  Narugitelj zadrZava pravo ponititi postupak jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo
koje vrste prema ponuditeljima.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

(1)  Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba i
usluga male vrijednosti u Opéinskom drzavnom odvjetnistvu u Splitu broj: A-47/2019 od 19.
~ ozujka 2019.

(2)  Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dﬂonoﬁenj,a,h

¢ OPCINSKI DRZAVNI ODVJETNIK
| - Bifagg/Puhari¢




