REPUBLIKA HRVATSKA 5
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U GOSPICU

Broj: A-84/2019-3
Gospié, 28. listopada 2019.
TSA/SV

Na temelju €l. 53. st. 1 u vezi ¢l. 52. st. 1. to€. 8. Zakona o drzavnom odvjetnistvu
(,,Narodne novine 67/18 ) i ¢l. 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine br.
118/19), Opéinska drzavna odvjetnica Tatjana Simunié-Adamovié¢ donosi

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nain koristenja sluzbenog vozila Opéinskog drzavnog
odvjetniStva u Gospicu, obveze i odgovornost ovlastenih osoba i ostalih korisnika vozila, te
druga pitanja od znacaja za obavljanje poslova iz ove oblasti.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Vozilom za sluzbene potrebe u smislu ovog Pravilnika smatra se vozilo u vlasnistvu
Op¢inskog drzavnog odvjetni§tva u Gospicu, pri ¢emu se ovim aktom, uz uvjete predvidene
istim, iznimno propisuje i moguénost koridtenja privatnog osobnog automobila u sluZbene
svrhe.

II. PRAVO I UVJETI KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
Clanak 4.
Vozilo za sluZbene potrebe Op¢inskog drzavnog odvjetnistva u Gospicu iz &lanka 1., koriste

zaposlenici Op¢inskog drZavnog odvjetni§tva u Gospiéu, a iznimno i treée osobe po
odobrenju Celnika tijela, odnosno osobe koju on ovlasti.



Clanak 5.

Za upravljanje dodijeljenim sluZzbenim vozilom korisnici moraju imati vaZeéu vozacku
dozvolu i duZni su se pridrZavati odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost
prometa na cestama, kao i odredbi ovog Pravilnika.

Clanak 6.

Vozilo se koristi iskljuivo u sluZbene svrhe (obavljanje poslova vezanih uz sluzbu dezurstva
— izlazak na ocevid, zastupanje na raspravama, rodiStima, prisustvovanje sastancima,
radionicama, seminarima, savjetovanjima, dostava). SluZbena vozila ne mogu se koristiti u
privatne svrhe.

Clanak 7.

O potrebi koriStenja sluzbenog vozila &elnik tijela, odnosno osoba koju on za to ovlasti,
duZan je obavijestiti voza¢a 24 sata prije polaska na put, a u izuzetno hitnim slutajevima
moze se zatraZiti vozilo prije polaska na put.

U poslovima deZurstva voza¢ postupa po uputi deZzurnog zamjenika.

Ovlasteni voza¢ duZan je obaviti sve predradnje i pripremiti vozilo za put (izvrsiti vizualni
pregled vozila, provjeriti dodatnu opremu, provjeriti dostatnost goriva).

I1I. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
Clanak 8.

Vozilo Op¢inskog drZavnog odvjetni§tva u Gospiéu koristi se isklju¢ivo po sluZbenom
vozacu, a za slu¢aj njegove sprije¢enosti po osobi koju odredi &elnik tijela. Celnik tijela moze
odobriti uporabu sluzbenog vozila korisniku i bez vozada.

Oznaka vozila iz €lanka 1. sastavni su dio ovog Pravilnika.
Clanak 9.

Svi korisnici vozila ispunjavaju za svaku voZnju knjigu "Putni radni list" u koju unose
slijedece podatke: datum i vrijeme putovanja, prezime i ime vozaca i ostalih osoba u vozilu,
relaciju, stanje brojila u kilometrima prije i poslije putovanja, nabavku goriva u litrama uz
popis i Stambilj izdavatelja.

Nakon isteka svakog mjeseca voza¢ ili druga zaduZena osoba duZne su dostaviti Odjeljku
materijalno-financijskog poslova ispunjeni i ovjereni putni radni list najkasnije do 5-tog u
mjesecu za prethodni mjesec tekuce godine.

Ako korisnik to¢i gorivo tijekom koristenja vozila isto je duZan obaviti putem kartice za
nabavu goriva koju mu na zahtjev predaje osoba zaduZena za kartice. Odjeliku za
ra¢unovodstveno-tehni¢ko poslovanje istog ili iduceg radnog dana obavezno se dostavlja
ra¢un za kupnju goriva.



Clanak 10.

Za koristenje sluzbenog vozila za sluzbeno putovanje korisnicima se izdaje nalog za sluzbeno
putovanje koji obvezno mora sadrZavati: ime i prezime osobe koja putuje, radno mijesto,
datum koriStenja sluzbenog vozila, predvideno trajanje putovanja, svrhu putovanja, odredi$no
mjesto putovanja, naziv i registarsku oznaku koritenog vozila, potpis i peat odgovorne
osobe, odnosno osobe koja odobrava putovanje, osim u radnjama deZurstva kada se sluzbeno
vozilo koristi po usmenog nalogu deZzurnog zamjenika.

Clanak 11.

Prilikom KkoriStenja sluzbenog vozila korisnici su obvezni postupati paZnjom dobrog
gospodara te u skladu s uobigajenim na¢inom uporabe.

Clanak 12.

Vozaci su duZni to¢no popunjavati Putni radni list bez obzira koliko su voZnji dnevno imali.
Vozac je obvezan lokalnu voZnju (dostava i sli¢no) evidentirati u putni radni list.

Vozat sluzbenog vozila duzan je brinuti se za zaduZeno vozilo i prijaviti svaki nastali kvar i
oStecenje na vozilu Celniku tijela, bez obzira na to do kakvog je kvara odnosno ostecenja
doslo i na koji nacin. Voza¢ skrbi o tehnitkoj ispravnosti vozila, redovitom servisiranju,
otklanjanju nastalih kvarova i o$tecenja, te godi$njoj registraciji vozila.

Clanak 13.

NovCane kazne izreCene sa strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponaSanja u prometu
sluZbenim vozilom (pogresno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.) snosi sam korisnik.

Clanak 14.

Po zavrSetku sluZbenog puta i koritenja sluzbenog vozila, vozac ili korisnik sluzbenog vozila
obvezni su:

- sluzbeno vozilo parkirati u garazu koja je dodijeljena na koristenje Opcinskog suda u
Gospiéu temeljem Sporazuma,

- u vozilu ostaviti uredno ispunjenu dnevnu evidenciju vozZnje,

- Celniku tijela dostaviti na odobrenje uredno ispunjeni Nalog za sluzbeno putovanje,

- klju¢eve sluzbenog vozila, te ukoliko mu je dana na koriStenje kartica za nabavku goriva
predati ovlastenoj osobi, odnosno vozacu (ako sluZbeno vozilo koristi druga osoba bez
vozaca).

U sluéaju da nakon uporabe sluzbenog vozila postoji potreba za dopunu spremnika goriva u

vozilu (manje od 1/3 rezervoara) korisnik je duZan o tome obavijestiti ovlastenu osobu,
odnosno vozaca.



Clanak 15.

Po isteku radnog vremena sluZzbeno vozilo po potrebi uzima dezurni zamjenik, odnosno druga
osoba (vozac) radi obavljanja sluzbe dezurstva.

U slu¢aju no¢nog odlaska na put ili dolaska s puta uz odobrenje &elnika tijela sluZbeno vozilo
moZe ostati u posjedu vozaca ukoliko ima adekvatni prostor za smjestaj istog.

IV. ADMINISTRATIVNO-TEHNICKI POSLOVI
Clanak 16.

Tro8kove odrzavanja vozila, tro§kova goriva, premije osiguranja i registraciju snosi Opéinsko
drzavno odvjetnidtvo u Gospi¢u nakon doznake sredstava za ovu namjenu od Ministarstva
pravosuda.

O pravodobnoj doznaci sredstava od Ministarstva pravosuda vodi brigu Odjeljak za
ratunovodstveno-tehnitko poslovanje Opéinskog drzavnog odvjetnistva u Gospiéu.

Clanak 17.

Voza¢, odnosno osoba zaduZena za sluZbeno vozilo vodi brigu o nabavi opreme i odrZavanja
sluzbenog vozila, upoznaje Celnika tijela sa stanjem sluzbenog vozila te sudjeluje u izradi
godiSnjih planova nabave i rashoda vezano uz sluzbeno vozilo.

Clanak 18.

Za kljuceve vozila (original i duplikat), kartice za kupnju goriva i ENC uredaj zaduZen je
vozac.

Clanak 19.

Celnik tijela moZe privremeno ili trajno zabraniti koriStenje sluzbenog vozila pojedinom
korisniku za kojeg se utvrdi da je vi§e puta prouzrodio prometnu nezgodu ili na drugi nacin
svojom krivnjom oStetio vozilo, odnosno da je nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima
rukovao vozilom.

V. KORISTENJE PRIVATNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE
Clanak 20.

U iznimnim situacijama (odsutnost sluZbenog vozila) mogu se koristiti privatna vozila u
sluZbene svrhe i to po pismenom odobrenju &elnika tijela. Za koriStenje privatnog vozila
korisniku se isplacuje naknada u iznosu od dvije kune po prijedenom kilometru, odnosno
naknada sukladno vaZeéim propisima.



VI. POSTUPANIJE U SLUCAJU PROMETNE NEZGODE
Clanak 21.

Ako je korisnik sluzZbenog vozila sudionik ili je bio nazo¢an prometnoj nezgodi duZan je
postupiti u skladu sa Zakonu o sigurnosti prometa na cestama.

VII. PRUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Opéinskog drZzavnog
odvjetnistva u Gospicu.

Prilog: Tabela s popisom sluzbenog vozila
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