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REPUBLIKA HRVATSKA ]
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO U OSIJEKU
BROJ: A-72/2020-2

Osijek, 30. oZujka 2020.

Na temelju odredbe &lanka 53. stavak 1. i Clanka 54. Zakona o drzavnom
odvjetnistvu (Narodne novine broj 67/18) i &lanka 18. Zakona o zastiti prijavitelja
nepravilnosti (Narodne novine broj 17/19) opéinska drzavna odvjetnica donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU UNUTARNJEG PRIJAVL JIVANJA NEPRAVILNOSTI
I IMENOVANJA POVJERLJIVE OSOBE

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o postupku unutarnjeg prijavijivanja nepravilnosti i imenovanja
povjerljive osobe (dalje u tekstu: Pravilnik) se ureduje postupak unutarnjeg prijavljivanja
nepravilnosti, odnosno prijavljivanje nepravilnosti u Opc¢inskom drzavnom odvjetnistvu
(dalje u tekstu: drzavno odvjetnistvo) te imenovanja povjerlive osobe za unutarnje
prijavljivanje nepravilnosti (dalje u tekstu: prijavitelj).

Clanak 2.

Nepravilnosti su kréenje zakona i drugih propisa te nesavjesno upravljanje javnim
dobrima, javnim sredstvima i sredstvima Europske unije koje predstavlja ugrozavanje
Javnog interesa, a koja su povezana s obavljanjem poslova u drzavnom odvjetnistvu.

Povjerijiva osoba je zaposlenik drzavnog odvjetnistva imenovan za zaprimanje
prijava nepravilnosti i vodenje postupka u vezi s prijavom nepravilnosti.

Prijavitelj nepravilnosti je fizitka osoba koja prijavljuje nepravilnosti koje su
povezane sa obavljanjem poslova u drzavnom odvjetnistvu.

Obavijanje poslova iz stavka 4. ovog Clanka uklju¢uje radni odnos, rad izvan radnog
odnosa, volontiranje, ugovore o djelu, sudjelovanje u postupcima zaposljavanja u svojstvu
kandidata, kzo i svako drugo sudjelovanje u djelatnostima ovog odvjetnistva.

Stetna radnja je svako &injenje ili necinjenje u vezi s prijavom nepravilnosti kojom se
prijavitelju nepravilnosti ili povezanim osobama ugrozavaju ili povreduju prava odnosno
kojom se te osobe stavljaju u nepovoljan polozaj.



Zaposlenik je duznosnik, sluzbenik ili namjestenik zaposlen u ODO u Osijeku.
Clanak 3.

Izrazi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to koriste li se u
mudkom ili Zenskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

1. NACIN IMENOVANJA POVJERLJIVE OSOBE | ZAMJENIKA POVJERLJIVE
OSOBE

Clanak 4.

Povijerljiva osoba je zaposlenik Opéinskog drzavnog odvjetnidtva u Osijeku kojeg uz
njegovu suglasnost imenuje opcinski drzavni odvjetnik.

Povjerljiva osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka ima i zamjenika koji se imenuje na nacin
propisan u ¢lanku 6. ovog Pravilnika.

Odredbe koje se ti¢u zastite, prava i duznosti povjerljive osobe na odgovarajuci
nadin odnose se i na zamjenika povjerljive osobe.

Clanak 5.

Postupak imenovanja povjerljive osobe pokre¢e se objavom poziva za imenovanje
povjerlive osobe na oglasnoj plo¢i, neposrednom dostavom zaposlenicima ili
elektronickom postom.

U pozivu ¢e biti naznacen prijedlog povjerljive osobe uz napomenu kako svaki
zaposlenik mozZe staviti i svoj prijedlog iz reda zaposlenika Opcinskog drZzavnog
odvjetnistva u Osijeku.

Pozivom se zaposlenike obavjestava o provedbi postupka imenovanja povjerljive
osobe te ih se poziva da u roku 15 dana, bilo kojim sredstvom koje omogucuje pisani
zapis, predloze povjerljivu osobu ili podrze povjerljivu osobu navedenu u pozivu, odnosno
da izraze svoje protivljenje imenovanje predloZzene povijerljive osobe.

Clanak 6.

Ako 20% zaposlenika ne podrZi ni jednu osobu kao povjerljivu osobu, kao
povjerljivu osobu drzavni odvjetnik imenovat ¢e osobu predloZenu u pozivu, pod uvjetom
da se isti postotak zaposlenika ne usprotivi imenovanju predloZene povjerljive osobe.

Ako je vise osoba predloZzeno za povjerljivu, prednost ima kandidat koji dobije
potporu veéeg broja zaposlenika.

Na prijediog povjerljive osobe drzavni odvjetnik imenovat ¢e i zamjenika povjerljive
osobe, koji ne moZe biti osoba ¢ijem se imenovanju usprotivi najmanje 20% zaposlenika.

Prije imenovanja povjerljive osobe i zamjenika povjerljive osobe pribavit ¢e se |
njihov prethodni pristanak.



O povjerljivoj osobi drzavni odvjetnik mora obavijestiti sve zaposlenike putem
oglasne ploce, neposredno ili elektronidkom postom.

Clanak 7.

Odluku o imenovanju povjerljive osobe i njenog zamjenika u roku od 14 dana od
proteka roka za dostavu ogitovanja na poziv za imenovanje povjerljive osove donosi
drzavni odvjetnik.

Odluku o imenovanju povijerljive osobe i hjenog zamjenika obavezno sadri sliedece
podatke o povijerljivoj osobi i njezinom zamjeniku: ime i prezime, broj telefona i adresu
elektroniCke poste, a objavljuje se na oglasnoj plo€i drzavnog odvjetnistva.

Clanak 8.

Povjerijiva osoba moze pisanim putem traziti da se razrijesi te obveze, odnosno dati
pisanu izjavu da povilaci svoj pristanak.

Drzavni odvjetnik moZe opozvati povjerljivu osobu koju je sam imenovao i kada
postoje drugi opravdani razlozi za prestanak obavljanja duznosti povjerljive osobe.

Do imenovanja nove povjerljiive osobe sve poslove povjerlive osobe obavlja
zamjenik. Sva prava, ovlasti i obveze povjerljive osobe primjenjuju se na zamjenika.

U sluCaju iz stavika 1. i 2. ovog &lanka drzavni odvjetnik ¢e razrijesiti povjerljivu
osobu i o tome obavijestiti zaposlenike te zatraziti orijedlog druge osobe, a u nastavku
postupati sukladno €lanku 5. i 6. ovog Pravilnika.

Odluka o imenovanju nove povjerljive osobe nakon opoziva ili prestanka duznosti
povijerljive osobe iz drugog razloga donosi se u roku od 30 dana od donos$enja odluke o
opozivu, odnosno prestanka duznosti iz drugog razloga, a njezinim dono$enjem prestaje
duZnost povjerljive osobe.

Clanak 9.

Povjerijiva osoba u drzavnom odvjetnistvu prati primjenu zakona kojim se ureduje
zastita prijavitelja nepravilnosti te promice postivanje zakonskih rie$enja i zastitu prijavitelja
nepravilnosti, zaprima prijave nepravilnosti, provodi postupak unutarnjeg prijavijivanja
nepravilnosti, §titi identitet i zaprimljene podatke priavitelja nepravilnosti, pruza prijavitelju
nepraviinosti opCe informacije o njegovim pravima i postupku, omogucuje uvid u spis
predmeta te vodi evidenciju o zaprimljenim prijavama.

. POSTUPAK UNUTARNJEG PRIJAVLJIVANJA NEPRAVILNOSTI | ZASTITA
PRIJAVITELJA

Clanak 10.

Postupak unutarnjeg prijavijivanja nepravilnosti zapocCinje dostavljanjem prijave
povjerljivoj osobi.



Prijava nepravilnosti sadrzi podetke o prijavitelju nepravilnosti, podat<e o osobé
odnosnc osobama na koje se prijava cdnosi, datum prijave i opis nepravilnosti koja se
prijavijuje.

Prijava se moze podnijeti neposredno u pisanom obliku, posiati postom, dostaviti u
elektroni¢kom obliku ili prijaviti na zapisnik.

Clanak 11.

Povodom svake zaprimljene prijave nepravilnosti, povjerljiva osoba osniva predmet,
a spis predmeta po podnesenoj prijavi sadrzi: podatke o prijavitelju, opis nepravilnosti i
informacije o osobi na koju se nepravilnost odnosi, datum primitka prijave, odnosno
uocavanja nepravilnosti i prikupljenu dokumentaciju tijeka postupka.

Povjerljiva osoba vodi oCevidnik predmeta iz kojeg je vidljiv tijek postupka po
zaprimljenim prijavama.

Clanak 12.

Uz prethodni pristanak prijavitelja nepravilnosti povjerljiva osoba podatke iz prijave
proslieduje drzavnom odvjetniku, radi sadrZajnog ispitivanja postojanja nepravilnosti te
utvrdenja mogucnosti ispravka nepravilnosti.

Prijava iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavlja se uz uputu o dostavi povratne informacije
u zakonskom roku, vodeci racuna o zasiti identiteta prijavitelja nepravilnosti i podataka iz
prijave.

Ako povijerljiva osoba nakon isgitivanja prijave nepravilnosti utvrdi da je prijavitel]
nepravilnosti zbog podnesene prijave pretrpio Stetnu radnju, odnosno da je stavljen u
nepovoljan polozaj, duZna je s ovom ¢injenicom te sa zakonskim odredbama o zastiti
prijavitelja nepravilnosti i odgovornosti upoznati drzavnog odvjetnika kako bi se zaustavile
ili otklonile stetne posljedice prema prijevitelju nepravilnosti.

Clanak 13.

Ako se radi o nepravilnosti koje se& odnose na proracunska sredstva i/ili sredstva iz
fondova Europske unije, uz prethodni pristanak prijavitelja nepravilnosti, povjerljiva osoba
podatke o nepravilnosti proslijeduje i csobi za nepravilnosti u Ministarstvu pravosuda,
sukladno zakonu kojim se ureduje sustav unutarnjih kontrola u javhom sektoru.

Clanak 14.

Ispitivanje nepravilnosti unutar Opéinskog drzavnog odvjetni$tva provodi se u roku
od 60 dana zaprimanja prijave u svrhu utvrdivanja postojanja nepravilnosti te mogucnosti
njenog rjiesavanja.

O podnesenoj prijavi nepraviinosti povjerliva osoba obavjeStava puckog

pravobranitelja u roku od 30 dana od proteka roka iz stavka 1. ovog clanka, posebno
naglasavajuci jesu li prava prijavitelja nepravilnosti bila ugrozena te kako su bila zasticena.

Clanak 15.



Ako je prijavitelj nepravilnosti to zatraZio, povjerljiva osoba ¢e u roku od 15 dana od
saznanja o poduzetim mjerama o tome obavijestiti prijavitelja.

Clanak 16.

Na obradu osobnih podataka sadrzanih u prijavi nepravilnosti primjenjuju se propisi
kojima se ureduje zastite osobnih podataka

Povjerijiva osoba duZna je prije pocdetka obavljanja poslova zastite orijavitelja
nepravilnosti potpisati Izjavu o povjerljivosti koja se prilaze o&evidniku zaposlenika.

Podacima iz prijave nepravilnosti moze pristupiti samo povjerljiva osoba.

Dokumentacija vezana za postupak po prijavama nepravilnosti pohranjuje se u
prostore za pohranu osigurane od neovlastenog pristupa.

Povjerljiva osoba duZna je i po prestanku obavljanja duznosti povjerljive osobe, pa i
nakon prestanka radnog odnosa u drzavnom odvjetnidtvu Guvati povijerljivost podataka za
koje je doznala tijekom cbavljanja poslova povjerljive osobe.

Osobni podaci sadrzani u dokumentaciji iz postupka prijave nepravilnosti uvaju se
najduZze 5 godina od zaprimanja prijave nepravilnosti, odnosno do okoncanja sudskog
postupka za zastitu prijavitelja nepravilnosti.

Clanak 17.

Na temelju obrazaca Podaci o prijavlienoj nepravilnosti i podataka iz spisa
predmeta, povjerljiva osoba sastavlja godi$nje izvijedée o nepravilnostima u Opdinskom
drzavnom odvjetnistvu u Osijeku.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu odmah i biti ¢e objavljen na oglasnoj ploéi.

OPCINSKA DRZAVNA ODVJETNICA
lvana Kolesarié
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OBRAZAC

] PRIJAVA NEPRAVILNOSTI U
OPCINSKOM DRZAVNOM ODVJETNISTVU U OSIJEKU
(sadrzaj prijave nepravilnosti iz €lanka 15. Zakona o zastiti prijavitelia nepravilnosti, NN
17/2019.)

Podaci o podnositelju prijave nepravilnosti:

Podaci o osobi/osobama na koje se prijava nepravilnosti odnosi:

Opis nepravilnosti koja se prijavljuje:

Datum podnosenja prijave:




