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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO
U ZADRU
Broj: P-44/2021
Zadar, 10. ozujka 2021.

Temeljem Clanka 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjeéaja i internog
oglasa u drzavnoj sluzbi (Narodne novine broj:78/2017 i 98/19, u daljnjem
tekstu: Uredbe) te sukladno javnom natjedaju objavlienom na web stranicama
Hrvatskog zavoda za zaposljavanje i web stranicama Ministarstva pravosuda i
uprave Republike Hrvatske i Drzavnog odvjetni§tva Republike Hrvatske od 12.
ozujka 2021. za prijam u drZavnu sluzbu na neodredeno vrijeme u Opcinskom
drzavnom odvjetniStvu u Zadru, na radno mjesto administrativni referent —
drzavnoodvjetnicki zapisnicar — 4 izvrsitelja, dana 14. ozujka 2021. oglagava se
sliedeca

OBAVIJEST

l. Testiranje kandidata za radno mijesto administrativno referent —
drzavnoodvjetnicki zapisniar — 4 izvritelia u Opéinskom drzavnom
odvjetniStvu u Zadru sastojati ¢e se od provjere znanja kandidata
(pisani dio testiranja), sposobnosti i vjestina kandidata (prakti¢ni dio
testiranja) i razgovora Komisije za provedbu javnog natjeaja (u
daljnjem tekstu: Komisija) s kandidatima (intervju).

Il. Pisani dio testiranja kandidata za radno mjesto administrativno
referent — drzavnoodvjetnicki zapisni¢ar sastojati ée se od testa
provjere poznavanja znanja mjerodavnih zakonskih odredbi iz
slijedecih pravnih izvora:

- Ustav Republike Hrvatske (Narodne novine broj 56/90, 135/97,
8/98, 113/00, 124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10 i 5/14)

- Zakon o drzavnom odvjetnistvu (Narodne novine broj 67/18)

- Poslovnik drzavnog odvjetnistva (Narodne novine broj 128/19)

M. Testiranju mogu pristupiti oni kandidati koji pravovremeno dodu u
zakazani dan i vrijeme te dokazu svoj identitet vaZzeéom
identifikacijskom ispravom. Za vrijeme pisanog dijela testiranja
kandidatima nije dozvolieno napustati prostoriju u kojoj se obavlja
testiranje, razgovarati s ostalim kandidatima te koristiti mobitel ili
druga komunikacijska sredstva. Takoder, kandidatima nije dozvoljeno
koristiti se zakonima, drugom literaturom ili bilieskama. Zbog povrede
navedenih pravila kandidat ¢e biti udalien s provjere znanja, dok
postignuti rezultat Komisija za provedbu javnog natjeaja nede
priznati niti ocijeniti.



V. Nakon provedbe pisanog i praktinog dijela testiranja, provest ¢e se
razgovor (intervju) Komisije s kandidatima koji su zadovoljili na
pisanom i prakticnom dijelu testiranja. Na razgovor s Komisijom biti ¢e
pozvani oni kandidati koji su zadovoljili na provjeri znanja,
sposobnosti i vjesdtina u pisanom i prakticnom dijelu testiranja, a sve
sukladno ¢l. 13. i 14. Uredbe. Raspored odrzavanja razgovora s
Komisijom biti ¢e utvrden po zavrSetku pisanog i praktinog dijela
testiranja, o Cemu ¢e kandidati biti obavijesteni. Razgovor s
Komisijom biti ¢e proveden i vrednovan sukladno &l. 14. Uredbe.

Vi Testiranju ¢e moci pristupiti samo osobe koje se imaju smatrati
kandidatima sukladno ¢lanku 10. Uredbe.

VL. Vrijeme i mjesto odrzavanja testiranja kandidata za radno mjesto
administrativni referent — drzavnoodvjetnicki zapisniéar biti ¢e
objavljeni na web stranici Drzavnog odvjetnistva Republike Hrvatske
www.dorh.hr i web stranici Ministarstva pravosuda i uprave
www.uprava.gov.hr najmanje pet dana prije dana odredenog za
testiranje.

VII.  Sukladno ¢lanku 4. Pravinika o unutarnjem redu Opéinskog
drzavnog odvjetniStva u Zadru administrativni referent -
drzavnoodvjetniCki zapisniCar obavlja poslove zapisnitara u
prethodnom postupku, obavlja sve daktilografske poslove po
diktatu, prepisivanje rukopisa i drugih tekstova, prijepis sa diktafona,
obavlja unos podataka u CTS, i izraduje jednostavnije (digitalne)
dokumente, izraduje potrebne obrasce za izvje$éa, za razne
obavijesti, popunjava odredene obavijesti prema propisanim
obrascima pod nadzorom odgovorne osobe, ureduje spise i predaje
ih na otpremu, obavlja i druge uredske poslove

VIII. Placa za radno mjesto administrativni referent - zapisniar
(koeficijent sloZzenosti poslova) odreden je ¢lankom 10. Uredbe o
nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u
drzavnoj sluzbi (Narodne novine br: 37/01, 38/01, 71/01, 89/01,
112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07,
47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10,
22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12,
140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14,
151/41, 76/151100/15, 71/18, 15/19 i 73/19).

U Zadru, 12. ozujka 2021.

OPCINSKO DRZ%@\DVJETN STVO U ZADRU



