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Na temelju €lanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi ( "Narodne novine" broj
120/16, dalje u tekstu: Zakon i ¢lanka 5. Poslovnika drzavnog odvjetnistva ("Narodne
novine" broj 5/14 ), opéinski drzavni odvjetnik donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Sukladno Zakonu kod nabave robe i usiuga procijenjene vrijednosti manje
od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova manje od 500.000,00 kuna (dalje u
tekstu: jednostavna nabava) ne primjenjuju se odredbe navedenog Zakona, odnosno
nije potrebno provoditi postupke javne nabave.

Pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave utvrduje narugitelj Opéinsko
drZavno odvjetnistvo u Zagrebu (dalje u tekstu: Naruditelj) ovim Pravilnikom o
provedbi postupaka jednostavne nabave ( dalje u tekstu: Pravilnik), uzimajuéi u obzir
nadela javne nabave te moguénosti primjene elektronickih sredstva komunikacije.

Prilikom nabave roba, usluga i radova pored ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, koji
ureduju podrudja djelatnosti povezane s predmetom nabave.

Clanak 2.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe Pravilnika na nadin koji
omogucava udinkovitu javnu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje sredstava.

Narucitelj je u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske
subjekte obvezan postovati nacelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao to su
nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naéelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nac¢elo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Na sve postupke jednostavne nabave na odgovarajuéi nadin se
primjenjuju odredbe o sprje€avanju sukoba interesa propisane Zakonom.



Clanak 3.

Narucitelj je obvezan donijeti plan nabave za poslovnu godinu te ga
azurirati prema potrebi.

Predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna
ne navode se u planu nabave nego se samo evidentiraju.

Jednostavna nabava moZe se provesti ukoliko je predvidena planom
nabave. U siu€aju da jednostavna nabava nije planirana u planu nabave naruditelj ¢e
dopuniti ili izmijeniti Plan nabave u skladu sa odobrenim financijskim planom.

Ukoliko se prijedlog za nabavu sukladno vaZeéoj proceduri o stvaranju
obveza smatra neopravdanim ili ne postoje financijska sredstva za nabavu istog,
opcinski drzavni odvjetnik ne odobrava nabavu.

Clanak 4.

Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave
Narucitelja je opéinski drzavni odvjetnik.

Jednostavnu nabavu priprema i provodi pisarnica drzavnoodvjetnicke
uprave, voditelj tog Ureda ili druga osoba koju ovlasti opéinski drzavni odvjetnik.

Za jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost nabave veéa od
70.000,00 kuna opdinski drzavni odvjetnik moze, ali ne mora, imenovati stru¢no
povjerenstvo od najmanje dva &lana i odrediti njihove obveze i ovlasti u postupku.

Za jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost nabave manja od
70.000,00 kuna ili se poziv upucuje samo jednom gospodarskom subjektu, opéinski
drzavni odvjetnik ne imenuje struéno povjerenstvo.

Clanak 5.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00
kuna moze se provesti izdavanje narudZbenice ili zakljuéivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru na temelju ponude ili se moze provesti
direktno, kupnjom za gotovinu, uplatom na Ziro raéun i sl. (npr. struéna literatura,
seminari i struéna usavr§avanja, roba $iroke potrosnje, sitne obrtni¢ke usluge i sl.).

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna
do 70.000,00 kuna, narugitelj provodi pozivom za dostavu ponude upuéenom
najmanje jednom gospodarskom subjektu.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 70.000,00
kuna, pa sve do 200.000,00 kuna za robu i usluge te do 500.000,00 kuna za radove,
narucitel] provodi pozivom za dostavu ponude upuéenom prema najmanje tri
gospodarska subjekta.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZziSnog natjecanja, u
posebnim slu¢ajevima zbog nabave odredene robe, usluga i radova procijenjene
vrijednosti veée od 70.000,00 kuna pa sve do 200.000,00 kuna za robe i usluge te do
500.000,00 kuna za radove, narugitelj moZe provesti nabavu pozivom za dostavu
ponude upuc¢enom samo jednom gospodarskom subjektu.

Posebni sluCajevi iz stavka 4. ovog &lanka mogu biti slijededi:

- kada je ponuditelj pravna ili fizitka osoba &iji se odabir predlaze zbog
specijalistiCkih struénih znanja ili drugih specijalnih okolnosti

- izuzetna Zurnost nabave ili nepredvideni dogadaiji

- kada zbog tehnickih ili drugih razloga povezanih sa zastitom iskljugivih
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prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt

- kod nabave specifi¢nih usluga (popravci, servisi i odrzavanja od strane
ovla$tenih servisa, zdravstvene usluge, hotelske usluge, usluge vjestaka i sve druge
usluge kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje specificnih
usluga)

- kada u prethodnom provedenom postupku jednostavne nabave ne
pristigne niti jedna ponuda

- za nabavu dodatnih radova, usluga ili robe koji nisu ukljuéeni u prvotnu
nabavu, a promjena ugovaratelja koji izvr§ava osnovni ugovor nijle moguéa zbog
ekonomskih ili tehni¢kih razloga ili bi prouzroCila znacajne poteskoée ili znatno
povecanje troskova za Narugitelja

- te u ostalim opravdanim sluéajevima po Odluci Narugditelja.

Pozivi za dostavu ponuda upucuju se gospodarskim subjektima na
dokaziv nacin (e-mailom, telefaksom, pisanom posiljkom uz povratnicu ili dostavnicu).

Naruciteli moze poziv za dostavu ponude objaviti na svojim internetskim
stranicama i/ili Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Clanak 6.

Pozivom za dostavu ponuda Narutitelj obavjeStava potencijalne
ponuditelie da pokreé¢e jednostavnu nabavu, kako bi zadovoljio svoje potrebe za
nabavom.

Pozivu za dostavu ponude prilaze se dokumentacija o nabavi koja moze
sadrZavati ovisno o situaciji:

- opis predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- tehni¢ke specifikacije

- kriterije za ocjenu jednakovrijednosti

- nacin izvr8enja (npr. sukcesivno, jednokratno)

- rok trajanja ugovora

- rok valjanosti ponude

- mjesto izvr$enja

- rok, nagin i uvjete plaéanja

- odredbe o cijeni ponude (promjenjiva, nepromjenjiva)

- kriterij za odabir ponuda (najniza cijena ili ekonomski najpovoaljnija
ponuda)

- odredbe o isklju¢enju i uvjete sposobnosti

- potrebna jamstva

- rok za dostavu ponude

- nacin dostave ponude

- mjesto dostave ponude

- kontakt osobu (ime, prezime, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste) -

- ponudbeni list

- troskovnik

- ostalo.

Rok za dostavu ponuda minimalno iznosi pet (5) dana od dana upucivanja
poziva i mora biti primjeren predmetu nabave.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama na adresu Narugitelja ili
elektronicki ako tako odredi Narugitelj u pozivu.




Protekom roka za dostavu ponude vréi se njihovo otvaranje i odabir.
Otvaranje ponuda nije javno, a konaénu odluku o odabiru ili ponistenju donosi
opcinski drzavni odvjetnik vlastitom ocjenom, na prijedlog ovilastene osobe ili
zapisnika o odabiru koje je sastavilo struéno povjerenstvo.

Odluka se moZe objaviti na internetskim stranicama Narugitelja i objava
ima ucinak dostave Odluke. Rok za dono$enje Odluke je 30 dana od dana otvaranja
ponuda, ako nije drugadcije odredeno.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava
svim traZenim uvjetima od strane Narugitelja.

Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi ili izdaje
narudzbenica najkasnije u roku od 30 dana od dostave Odluke, a isti moraju biti u
skladu s uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu ponude, dokumentaciji o nabavi i
odabranom ponudom .

Narucitell moZe ponistiti postupak jednostavne nabave bez ikakvog
obrazlozenja. '

Ponuditelji nemaju pravo zalbe te se u postupcima jednostavne nabave ne
primjenjuje postupak pravne zastite pred Drzavnom komisijom za kontrolu postupka
javne nabave.

Clanak 7.

Izmjene ugovora o nabavi koji bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa
moguca su bez provodenja novog postupka u sluCaju kada je ukupna vrijednost svih
izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-a
pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne
prelaze vrijednosti na koje se primjenjuje Zakon.

Clanak 8.

NaruCitelj je obvezan do 31. oZujka tekuée godine izraditi statisticko
izvjesce o cjelokupnoj nabavi za prethodnu godinu.

Clanak 9.

~ Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskoj stranici DrZzavnog odvjetnistva
Republike Hrvatske, te oglasnoj plo&i, a nakon toga pohraniti u pisarnici drzavno
odvjetnicke uprave i Odsjeku za materijalno-financijsko poslovanje, gdje ga svi
zaposlenici suda mogu dobiti na uvid.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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