 REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKO DRZAVNO ODVJETNISTVO U OSIJEKU
Broj: A-94/2021-1

Osijek, 14. srpnja 2021.

Na temelju ¢lanka 53. stavak 1. i élanka 54. stavak 1. Zakona o drzavnom
odvjetni§tvu (Narodne novine broj 67/18) i ¢lanka 12. i ¢&lanka 15. Zakona o javnoj
nabavi (Narodne novine broj 120/16, dalje u tekstu: Zakon) opéinska drZavna
odvjetnica donosi

PRAVILNIK
za provedbu postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, radova i/ili usluga za
potrebe Opéinskog drzavnog odvjetnistva u Osijeku (dalje u tekstu: Narucitelj), Cija je
procijenjena vrijednosti do 200.000,00 kuna, bez PDV-a za nabavu robe i usluga,
odnosno 500.000,00 kuna, bez PDV-a za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava).

Clanak 2.

1) Prilikom provodenja postupka nabave prema ovom Pravilniku, Narucitelj ¢e
postovati temeljna nacela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi te mogucnosti primjene
elektronikih sredstava komunikacije.

Clanak 3.

1) U provedbi postupka jednostavne nabave primjenjivat ¢e se i drugi vazeci
zakonski i podzakonski akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 4.
1) U smislu ovog Pravilnika Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio

ponudu, a prihvatljiva ponuda je pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZzenim uvjetima Naruditelja.



Clanak 5.

1) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe Pravilnika na nadin koji
omogucava ucinkovitu javnu nabavu te ekonomiéno i svrhovito tro§enje sredstava.

2) Narucitelj je u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske
subjekte obvezan posStovati nadelo slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su
nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naéelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nagelo razmjernosti i naéelo transparentnosti.

3) Na sve postupke jednostavne nabave na odgovarajuéi nagin se primjenjuju
odredbe o sprie¢avanju sukoba interesa propisane Zakonom.

PLAN NABAVE | AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU
POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

1) Ovo drZavno odvjetniStvo za svaku proradunsku godinu, u roku od 30 dana
od dono$enja DrZzavnog proracuna, donosi plan nabave koji treba sadrzavati sve
propisane podatke u skladu sa Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi trZiSta u javnoj nabavi (Narodne novine broj 101/17
i 144/20, te ga azurira prema potrebi.

2) Predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna
ne navode se u planu nabave nego se samo evidentiraju.

3) Jednostavna nabava moze se provesti ukoliko je predvidena planom
nabave. U slu¢aju da jednostavna nabava nije planirana u planu nabave, Narugitelj

¢e dopuniti ili izmijeniti Plan nabave u skladu sa odobrenim financijskim planom.

4) Ukoliko se prijedlog za nabavu sukladno vazecoj proceduri o stvaranju
obveza smatra neopravdanim ili ne postoje financijska sredstva za nabavu istog,
opcinski drzavni odvjetnik ne odobrava nabavu.

5) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
20.000,00 kuna moraju biti uskladeni s planom nabave ovog drZavnog odvjetnistva.
POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 7.
(1) Postupak jednostavne nabave zapotinje zaprimanjem Zahtjeva za
jednostavnu nabavu od pojedine ustrojstvene jedinice ili pojedinog zaposlenika koji

trazi nabavu roba, radova ili usluga. Opéinski drzavni odvjetnik ili osoba koju on
ovlasti provjerava opravdanost prijedloga ida li je u skladu sa planom nabave.



Clanak 8.

1) Pokretanje postupka jednostavne nabave odobrava opcinski drzavni
odvjetnik, a postupak provodi osoba ovlastena za provodenje postupka jednostavne
nabave.

POSTUPAK NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST
Clanak 9.

1) Za nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna
(bez PDV-a), opéinsko drzavno odvjetni§tvo moze zatraziti ponudu jednog ili vise
gospodarskih subjekata, te temeljem ponude izdaje narudZbenicu ili sklapa Ugovor s
jednim gospodarskim subjektom (Ponuditeliem), koji je na traZzenje osobe ovlastene
za provodenije postupka jednostavne nabave, dostavio Narugitelju svoju ponudu.

2) NarudZbenica mora sadrzavati najmanje sliedeée podatke o: narucitelju koji
izdaje narudzbenicu, vrsti roba/radoval/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju
jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke,
nacinu i roku pla¢anja gospodarskom subjektu.

3) Za nabavu roba, radova i usluga za iznos procijenjene vrijednosti jednake
ili veée od 70.000,01 kuna, drzavno odvjetni§tvo ¢e zatraziti najmanje tri ponude
gospodarskih subjekata. Postupak nabave se pokre¢e Odlukom opéinskog drzavnog
odvjetnika u kojoj imenuje stru¢no povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka
nabave (dalje u tekstu: struéno povjerenstvo).

4) Odlukom iz stavka 3. ovog ¢lanka, drzavni odvjetnik imenuje struno
povjerenstvo od najmanje dvije osobe .

5) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovog ¢lanka mora biti potpisan od
strane opcéinskog drzavnog odvjetnika.

6) Pozivi za dostavu ponuda upucuju se gospodarskim subjektima na dokaziv
nadin (e-mailom, telefaksom, pisanom posiljkom uz povratnicu ili dostavnicu).

7) Poziv na dostavu ponuda mozZe se objaviti i na internetskoj stranici DORH-a
kao i u Elektroniékom oglasniku javne nabave RH (EOJN), umjesto upucivanja
poziva na dostavu ponuda iz prethodnih stavaka.

8) Pozivu za dostavu ponude prilaze se dokumentacija o nabavi koja moze
sadrzavati, ovisno o situaciji i predmetu nabave, a sve u cilju da se gospodarskom
subjektu omogucdi izrada kvalitetne ponude:

- opis predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- tehnicke specifikacije

- kriterije za ocjenu jednakovrijednosti

- nadin izvr$§enja (npr. sukcesivno, jednokratno)



- rok trajanja ugovora

- rok valjanosti ponude

- mjesto izvr$enja

- rok, nacin i uvjete placanja

- odredbe o cijeni ponude (promjenjiva, nepromjenjiva)

- kriterij za odabir ponuda (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda)

- odredbe o isklju€enju i uvjete sposobnosti

- potrebna jamstva

- rok za dostavu ponude

- nacin dostave ponude

- mjesto dostave ponude

- kontakt osobu (ime, prezime, broj telefona i adresu elektroniéke poste) -

- ponudbeni list

- tro8kovnik

- ostalo.

9) lznimno, u sluéaju Zurnosti, zbog tehnikih ili drugih opravdanih razloga, te
ukoliko na trZi§tu u trenutku nabave robe, usiuga i radova nema tri gospodarska
subjekta koji isporucuju robu, pruZaju usluge ili izvode radove koji su predmet
nabave, opcéinsko drzavno odvjetni§tvo moze iz razloga svrsishodnosti i
ekonomignosti zatraZiti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata.

10) Posebni slucajevi iz stavka 9. ovog &lanka mogu biti slijededi:

- kada je ponuditelj pravna ili fizitka osoba &iji se odabir predlaze zbog
specijalistickih stru€nih znanja ili drugih specijalnih okolnosti,

- izuzetna Zurnost nabave ili nepredvideni dogadaji,

- kada zbog tehnickih ili drugih razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod nabave specifi¢nih usluga (popravci, servisi i odrzavanja od strane
ovlastenih servisa, zdravstvene usluge, hotelske usluge, usluge vjestaka
i sve druge usluge kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za
obavljanje specifi¢nih usluga),

- kada u prethodnom provedenom postupku jednostavne nabave ne
pristigne niti jedna ponuda,

- za nabavu dodatnih radova, usluga ili robe koji nisu ukljugeni u prvotnu
nabavu, a promjena ugovaratelja koji izvr§ava osnovni ugovor nije
moguca zbog ekonomskih ili tehni¢kih razloga ili bi prouzrogila znacajne
poteskoce ili znatno povecéanje troskova za Narugitelja,

- te u ostalim opravdanim slu¢ajevima po Odluci Narugéitelja

11) U sluCaju iz stavka 9. ovog é&lanka, Odluka o nabavi mora sadr¥avati
obrazloZene razloge traZenja ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata.



Clanak 10.
(1) Nagin dostave ponude odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

(2) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana
zaprimanja Poziva za dostavu ponuda gospodarskom subjektu, odnosno od dana
objave Poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama DORH-a kao i u
EOJN-u. Iznimno, rok za dostavu ponuda moze biti i kraci od 5 dana, pod uvjetom da
je kraéi rok po ocjeni struénog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

3) Ponude u papirnatom obliku zaprimaju se u Prijemnoj sluZbi, evidentiraju
(datum i sat primitka) i predaju struénom povjerenstvu zatvorene do dana odredenog
za otvaranje.

4) Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drukéijem obliku (elektroniCkom
podtom, telefaksom i sl.), €lanovi struénog povjerenstva moraju osigurati uvjete za
oc¢uvanje integriteta podataka i tajnost podataka.

Clanak 11.
1) Kriterij odabira je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

2) U Pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u sluCaju
primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji
temeljem kojeg ée se ponuda bodovati (npr. kvaliteta, rok isporuke, tehnicka i
estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i sli€no) te nalin njihova
bodovanja.

Clanak 12.

1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za
dostavu ponuda, pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na
dostavu ponuda.

2) Otvaranje ponuda nije javno.

3) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena
ponuditelju.

Clanak 13.

1) Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik u koji se unose
osnovni podaci o postupku; nazivu gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv na
dostavu ponuda; broj zaprimljenih ponuda; cijene ponuda; rangiranje ponuda;
prijedlog za sklapanje ugovora, uz obrazloZenje te ostali bitni podaci potrebni za
odabir najpovoljnije ponude.



2) Ukoliko temeliem Poziva na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda

koja je ujedno ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz Poziva za dostavu ponuda, Zapisnik
s€ ne mora sastavljati.

3) Prilikom pregleda i ocjene ponuda Narugitelj moze pozvati ponuditelje da u
primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na
ponudeni predmet nabave kao i da upotpune ili pojasne zatrazene dokaze
sposobnosti.

4) Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva.

5) Ukoliko drzavni odvjetnik prihvati prijediog struénog povjerenstva, donijet
¢e Odluku o odabiru.

Clanak 14.

1) Odluka se moze objaviti na internetskim stranicama DORH-a i objava ima
uCinak dostave Odluke. Rok za donosenje Odluke je 30 dana od dana otvaranja
ponuda, ako nije drugacije odredeno.

2) Za odabir ponude dovolina je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima od strane Narugitelja.

3) Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi ili izdaje
narudZbenica najkasnije u roku od 30 dana od dostave Odluke, a isti moraju biti u
skladu s uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu ponude, dokumentaciji o nabavi i
odabranom ponudom.

4) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave bez ikakvog
obrazloZenja.

5) Ponuditelji nemaju pravo Zalbe te se u postupcima jednostavne nabave ne
primjenjuje postupak pravne zastite pred Drzavnom komisijom za kontrolu postupka
javne nabave.

REGISTAR UGOVORA | PRACENJE I1ZVRSENJA
Clanak 15.

1) Drzavno odvjetnistvo ¢e voditi registar ugovora jednostavne nabave koji ¢e
sadrZavati podatke o svim skloplienim ugovorima temeljem ovog Pravilnika, te
evidenciju izdanih narudzbenica.

2) Registar ugovora jednostavne nabave treba sadrzavati podatke odredene u
¢lanku 5. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i

analizi trZzita u javnoj nabavi.

3) Registar ugovora jednostavne nabave objavljuje se u EOJN-u i azurira
najmanje dva puta godi$nje.



4) Knjiga narudZbenica sadrzi najmanje podatke o predmetu nabave, datumu
izdavanja, te podatak o gospodarskom subjektu kojem je narudzbenica izdana.

5) Knjiga narudZbenica ne objavljuje se na internetskim stranicama DORH-a.

6) Narucitelj je obvezan do 31. oZujka tekuce godine izraditi statisti¢ko izvje$ée
o cjelokupnoj nabavi za prethodnu godinu putem Elektroni¢kog oglasnika javne
nabave RH (EOJN). Ugovori po OS automatski se generiraju, a za jednostavnu
nabavu unose se zbirno za robe, radove i usluge.

1ZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 16.

1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, stru¢ne literature,
Casopisa, savjetovanja, reprezentacija i slicne dokumentacije koja sluzi za strué¢ne
potrebe ovog odvjetniStva a koji se nabavljaju direktno, kupnjom za gotovinu,
uplatom na Ziro rac¢un i sli¢no.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nac¢in kao i ovaj
Pravilnik.

2) U slu€aju izmjene i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi
na promjenu vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e
se do izmjene odredaba ovog Pravilnika na odgovarajuéi naéin primjenjivati na nove
vrijednosne pragove.

Clanak 18.
1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

2) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskoj stranici Drzavnog odvjetnistva
Republike Hrvatske, te oglasnoj ploci, a nakon toga pohraniti u pisarnici drzavno
odvjetnicke uprave i Odjelu za knjigovodstveno-financijske poslove, gdje ga svi
zaposlenici odvjetni$tva mogu dobiti na uvid.

3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odiuka o provedbi
postupaka jednostavne nabave u Opéinskom drzavnom odvjetnistvu u Osijeku, broj
A-93/17 od 9. lipnja 2017.

OPCINSKA DRZAVNA ODVJETNICA

Ivana Kolesqrié
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